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编  制  说  明

为进一步深化“放管服”改革，着力提供高 效、便捷的人社服务，我局精简梳理出市人社系 统 145 项服务事项，编制了《南昌市人力资源和 社会保障局服务事项办事指南》（以下简称《办 事指南》）。
《办事指南》共分 4 册，分别为就业创业类、 社会保障类、人事人才类以及劳动关系类。精简 后的《办事指南》，办事所需材料减少了 319 份， 精简率达 35.92%；缩减流程 280 步，优化率达 32.67%；办结时限压缩涉及 58 项服务事项，占总数 的 40.00%。随着“放管服”改革的持续推进，我局 将继续按照“应优尽优、能减则减、应放尽放、能 快则快”的原则，建立办事指南动态优化精简更新 机制，所有《办事指南》均可在南昌市人力资源和 社会保障局官方网站（http://rsj.nc.gov.cn/） 及“南昌人社”微信公众号（微信号：ncrswx） 查询，敬请关注。
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国家、省级引智项目推荐

一、事项名称：国家、省级引智项目推荐 
二、办事对象：法人 
三、受理条件：我市企事业单位具有聘请经
技类外国专家需求的
四、设立依据：《江西省外国专家局关于下达
xx 年度引进境外技术、管理人才项目计划的通知》
五、所需材料清单：

	序号
	材料名称
	材料 来源
	原件 份数
	复印件 份数
	电子文 档份数
	形式标准 要求

	

1
	引进境外技 术、管理人才 项目申请表
	

自备
	

3
	

0
	

1
	内容完整，真 实有效，签字 盖章。



六、办理流程与流程图：
（一）办理流程
1.县、区人社局、市直相关单位推荐申报；
2.对申报材料进行审核；
3.上报江西省外国专家局。
（二）流程图

 (
推荐申报
)

 (
受理审核
)

 (
上报省外
国
专家局
)

 (
-
 
5
 
-
)
七、办理时间：周一至周五（法定节假日除外） 上午 9:00-12:00	下午 13:30-17:00
八、法定办结时限：无 
九、承诺办结时限：30 个工作日 十、承办部门：外国专家处 
十一、咨询电话：0791-83884281 十二、投诉电话：0791-83986840

“洪城海鸥计划”项目立项

一、事项名称：“洪城海鸥计划”项目立项 
二、办事对象：法人 
三、受理条件：我市企事业单位具有聘请海
外人才需求的
四、设立依据：
（一）《关于实施“天下英雄城 聚天下英才”
行动计划的意见》（洪发〔2018〕8 号）
（二）《关于印发〈南昌市海外人才引智计 划实施细则（试行）〉的通知》（洪府厅发〔2018〕 84 号）
五、所需材料清单：

	
序号
	
材料名称
	材料 来源
	原件 份数
	复印件 份数
	电子文 档份数
	
形式标准要求

	
1
	
南昌市“洪城海 鸥计划”申请表
	
自备
	
3
	
0
	
1
	内容完整，真实 有效，签字 盖章。



六、办理流程与流程图：
（一）办理流程
1.项目单位申报；
2.对申报材料进行初审；
3.组织专家进行评审；
4.确定项目立项计划；
5.实地考察；

6.对项目进行核准评估；
7.项目资助。
（二）流程图

 (
单位申报
受理初审
专家评审
项目立项
实地考察
核准评估
)
 (
项目资助
)

七、办理时间：周一至周五（法定节假日除外） 上午 9:00-12:00	下午 13:30-17:00
八、法定办结时限：无 
九、承诺办结时限：60 个工作日 十、承办部门：外国专家处 
十一、咨询电话：0791-83884281 十二、投诉电话：0791-83986840

洪 城特 聘 专家 招聘 

一、事项名称：洪城特聘专家招聘 
二、办事对象：法人 
三、受理条件：符合专家招聘公告条件的 
四、设立依据：
（一）《关于实施“天下英雄城 聚天下英才”
行动计划的意见》（洪发〔2018〕8 号）
（二）《关于印发〈南昌市海外人才引智计划实
施细则（试行）〉的通知》（洪府厅发〔2018〕84 号）
五、所需材料清单：

	序号
	材料名称
	材料 来源
	原件 份数
	复印件 份数
	电子文 档份数
	形式标准 要求

	
1
	《洪城特聘专 家项目申请表》
	
自备
	
5
	
0
	
1
	内容完整，真 实有效，签字 盖章。

	
2
	《洪城特聘专 家候选人 申请表》
	
自备
	
3
	
0
	
1
	内容完整，真 实有效，签字 盖章。



六、办理流程与流程图：
（一）办理流程
1.招聘单位提出申请；
2.对申报材料进行初审；
3.组织专家对项目进行评审，提出建议名单；
4.实地考察；
5.发布专家招聘公告；
6.资格审查；

7.组织专家对招聘人选进行评审，并提出建 议名单；
8.特聘专家人选初定；
9.报市委人才办审核；
10.报市政府常务会审定。
（二）流程图

 (
提出申请
受理初审
专家评审
（
项目）
实地考察
发布招聘
公告
资格审查
专家评审
（
人选）
人选初定
市委人才
办
审核
)
 (
市政府常
务
会审定
)
七、办理时间：周一至周五（法定节假日除外）

 (
-
 
26
 
-
)
上午 9:00-12:00	下午 13:30-17:00
八、法定办结时限：无 
九、承诺办结时限：90 个工作日 十、承办部门：外国专家处 
十一、咨询电话：0791-83884281 十二、投诉电话：0791-83986840

江西南昌留学人员创业园审核

一、事项名称：江西南昌留学人员创业园审核 二、办事对象：法人 
三、受理条件：县区（开发区、新区）人社
局符合设立留创园条件的
四、设立依据：《关于印发〈江西南昌留学 人员创业园管理实施细则（试行）〉的通知》（洪 人社发〔2018〕196 号）
五、所需材料清单：




 (
序号
材料 名称
材料 来源
原件 份数
复
印件 
份数
电
子文档 
份数
形
式标
准
要求
1
申请
公函
自备
3
0
1
内
容
完整，
真实 
有效
，
签字盖
章
)。

六、办理流程与流程图：
（一）办理流程
1.县、区人社局提出申请；
2.对申报材料进行审查；
3.实地考察；
4.批复。
（二）流程图


 (
提出申请
)

 (
材料审查
)

 (
实地考察
)

 (
批复
)

七、办理时间：周一至周五（法定节假日除外） 上午 9:00-12:00	下午 13:30-17:00
八、法定办结时限：无 
九、承诺办结时限：30 个工作日 十、承办部门：外国专家处 
十一、咨询电话：0791-83884281 十二、投诉电话：0791-83986840

南昌市“十佳”新型农村实用人才评选

一、事项名称：南昌市“十佳”新型农村实
用人才评选
二、办事对象：个人 
三、受理条件：符合南昌市“十佳”新型农
村实用人才申报条件的
四、设立依据：《关于印发〈南昌市“十佳” 新型农村实用人才评选办法（试行）〉的通知》（洪 人社发〔2018〕199 号）
五、所需材料清单：

	
序号
	
材料名称
	材料 来源
	原件 份数
	复印件 份数
	电子文 档份数
	
形式标准要求

	
1
	南昌市“十佳”新 型农村实用人才 评选申请表
	
自备
	
3
	
0
	
1
	内容完整，真 实有效，签字 盖章。



六、办理流程与流程图：
（一）办理流程
1.县区人社局、农工部、农业局推荐申报；
2.对申报材料进行审核；
3.网络投票；
4.组织专家进行评审；
5.考察公示；
6.报市委人才工作领导小组审定。

（二）流程图

 (
推荐申报
受理初审
网络投票
专家评审
考察公示
)
 (
市委人才
工
作领导
小
组审定
)

七、办理时间：周一至周五（法定节假日除外） 上午 9:00-12:00	下午 13:30-17:00
八、法定办结时限：无 
九、承诺办结时限：60 个工作日 十、承办部门：外国专家处 
十一、咨询电话：0791-83884281 十二、投诉电话：0791-83986840

南昌市洪城农才“墩苗计划”人选选拔

一、事项名称：南昌市洪城农才“墩苗计划”
人选选拔
二、办事对象：个人 
三、受理条件：符合南昌市洪城农才“墩苗
计划”人选申报条件的
四、设立依据：《关于印发〈南昌市洪城农 才“墩苗计划”实施方案（试行）〉的通知》（洪 人社发〔2018〕175 号）
五、所需材料清单：

	
序号
	
材料名称
	材料 来源
	原件 份数
	复印件 份数
	电子文 档份数
	
形式标准要求

	

1
	南昌市洪城农才 “墩苗计划”培 养申请表
	

自备
	

4
	

0
	

1
	内容完整，真实 有效，签字 盖章。



六、办理流程与流程图：
（一）办理流程
1.县、区人社局推荐申报；
2.对申报材料进行初审，组织专家进行评审；
3.实地考察；
4.社会公示；
5.报市委人才办审核。

（二）流程图

 (
推荐申报
受理初审
专家评审
)
 (
实地考察
社会公示
市委人才
办
审核
)

七、办理时间：周一至周五（法定节假日除外） 上午 9:00-12:00	下午 13:30-17:00
八、法定办结时限：无 
九、承诺办结时限：60 个工作日 十、承办部门：外国专家处 
十一、咨询电话：0791-83884281 十二、投诉电话：0791-83986840


南昌市外国专家
“滕王阁友谊奖”人选审定

一、事项名称：南昌市外国专家“滕王阁友 谊奖”人选审定
二、办事对象：法人 
三、受理条件：在我市企事业单位工作的外
国专家符合申报条件的
四、设立依据：《关于印发〈南昌市外国专 家“滕王阁友谊奖”奖励评选办法〉的通知》（洪 府发〔2016〕5 号）
五、所需材料清单：

	
序号
	
材料名称
	材料 来源
	原件 份数
	复印件 份数
	电子文 档份数
	
形式标准要求

	
1
	南昌市外国专 家“滕王阁友谊 奖”申请表
	
自备
	
3
	
0
	
1
	内容完整，真 实有效，签字 盖章。



六、办理流程与流程图：
（一）办理流程
1.单位申报；
2.对申报材料进行初审；
3.组织专家进行评审；
4.报市政府常务会审定人选。

（二）流程图

 (
单位申报
)

 (
受理初审
)

 (
专家评审
)

 (
市政府常
务
会审定
人选
)
七、办理时间：周一至周五（法定节假日除外） 上午 9:00-12:00	下午 13:30-17:00
八、法定办结时限：无 
九、承诺办结时限：30 个工作日 十、承办部门：外国专家处 
十一、咨询电话：0791-83884281 十二、投诉电话：0791-83986840

南昌市引进海外人才工作站确定

一、事项名称：南昌市引进海外人才工作站
确定
二、办事对象：法人、其他组织 
三、受理条件：国（境）外人才中介机构中
符合设立南昌市引进海外人才工作站的
四、设立依据：《关于印发〈南昌市引进海 外人才工作站建设管理暂行办法〉的通知》（洪 才字〔2012〕4 号）
五、所需材料清单：

	
序号
	材料 名称
	材料 来源
	原件 份数
	复印件 份数
	电子文档 份数
	
形式标准要求

	
1
	
申请表
	
自备
	
3
	
0
	
1
	内容完整，真实 有效，签字盖章

	
2
	拟设站单 位概况
	
自备
	
3
	
0
	
1
	内容完整，真实 有效，签字盖章



六、办理流程与流程图：
（一）办理流程
1.国（境）外人才中介机构申报；
2.对申报材料进行初审并提出是否设站理由；
3.报市委人才办审核；
4.批复。

（二）流程图

 (
提出申请
)

 (
受理初审
市委人才
办
审核
)
 (
批复
)
七、办理时间：周一至周五（法定节假日除外） 上午 9:00-12:00	下午 13:30-17:00
八、法定办结时限：无 
九、承诺办结时限：30 个工作日 十、承办部门：外国专家处 
十一、咨询电话：0791-83884281 十二、投诉电话：0791-83986840

入驻“留创园”的留学人员备案

一、事项名称：入驻“留创园”的留学人员
备案
二、办事对象：个人 
三、受理条件：符合入驻“留创园”条件的 四、设立依据：《关于印发〈江西南昌留学
人员创业园管理实施细则（试行）〉的通知》（洪
人社发〔2018〕196 号）
五、所需材料清单：




 (
序号
材
料名称
材料 来源
原件 份数
复
印件 
份数
电
子文 
档
份数
形
式标
准
要求
1
入
驻
江西南
昌留 
学
人
员创业
园
申 请
审
批表
自备
1
0
1
内
容
完整，
真实 
有
效
，
签
字盖
章
2
申
请
入驻江
西
南 昌
留
学人员
创
业 园
项
目简介表
自备
1
0
1
内
容
完整，
真实 
有
效
，
签
字盖
章
3
江
西
南昌留
学
人 员
创
业园入
园
企 业
审
核备案表
自备
1
0
1
内
容
完整，
真实 
有
效
，
签
字盖
章
)。


。


。

六、办理流程与流程图：
（一）办理流程
1.留创园申报；
2.对申报材料进行审核；
3.备案。

（二）流程图

 (
留创园申报
受理审核
备案
)

七、办理时间：周一至周五（法定节假日除外） 上午 9:00-12:00	下午 13:30-17:00
八、法定办结时限：无 
九、承诺办结时限：3 个工作日 十、承办部门：外国专家处 
十一、咨询电话：0791-83884281 十二、投诉电话：0791-83986840


省级“一村一品”示范村、
示范企业、示范合作社申报

一、事项名称：省级“一村一品”示范村、
示范企业、示范合作社申报 
二、办事对象：法人、其他组织 
三、受理条件：“一村一品”发展符合省级申报
条件的
四、设立依据：《关于对省级“一村一品” 示范村、示范企业、示范合作社进行动态调整工 作的通知》（赣外专发〔2016〕10 号）
五、所需材料清单：

	
序号
	
材料名称
	材料 来源
	原件 份数
	复印件 份数
	电子文 档份数
	形式标准 要求

	
1
	省级“一村一品”示范
	
自备
	
3
	
0
	
1
	内容完整，

	
	村（企业、合作社）
	
	
	
	
	真实有效，

	
	申请书
	
	
	
	
	签字盖章。

	


2
	综合材料（发展“一村
	


自备
	


3
	


0
	


1
	

内容完整， 真实有效， 签字盖章。

	
	一品”产业及带动农户 情况材料；产业基地、 有关荣誉等能反映企 业“一村一品”发展状
	
	
	
	
	

	
	况的证明资料）
	
	
	
	
	



六、办理流程与流程图：
（一）办理流程
1.县、区人社局推荐申报；

2.对申报材料进行初审；
3.实地考察；
4.上报江西省外国专家局。
（二）流程图

 (
推荐申报
受理初审
实地考察
上报省外
国
专家局
)

七、办理时间：周一至周五（法定节假日除外） 上午 9:00-12:00	下午 13:30-17:00
八、法定办结时限：无 
九、承诺办结时限：30 个工作日 十、承办部门：外国专家处 
十一、咨询电话：0791-83884281 十二、投诉电话：0791-83986840


中国政府“友谊奖”、
江西省“庐山友谊奖”推荐申报

一、事项名称：中国政府“友谊奖”、江西 省“庐山友谊奖”推荐申报
二、办事对象：法人 
三、受理条件：在我市企事业单位工作的外
国专家符合申报条件的
四、设立依据：
（一）《关于设立“友谊奖”的暂行规定的 通知》（外专发〔1991〕122 号）
（二）《关于印发“庐山友谊奖”奖励办法 的通知》（赣府厅发〔2011〕40 号）
五、所需材料清单：

	
序号
	
材料名称
	材料 来源
	原件 份数
	复印件 份数
	电子文 档份数
	
形式标准要求

	

1
	
中国政府“友谊 奖”申报要素表
	

自备
	

3
	

0
	

1
	内容完整，真实 有效，签字 盖章。

	

2
	
中国政府“友谊 奖”申报签章页
	

自备
	

3
	

0
	

1
	内容完整，真实 有效，签字 盖章。

	

3
	
“庐山友谊奖
申请表
	
”
自备
	

3
	

0
	

1
	内容完整，真实 有效，签字 盖章。



六、办理流程与流程图：
（一）办理流程
1.单位申报；
2.对申报材料进行初审；
3.组织专家进行评审；
4.报请市政府同意并盖章；
5.上报江西省外国专家局。
（二）流程图

 (
单位申报
受理初审
专家评审
报请市政
府
同意
)
 (
上报省外
国
专家局
)
七、办理时间：周一至周五（法定节假日除外） 上午 9:00-12:00	下午 13:30-17:00
八、法定办结时限：无 
九、承诺办结时限：30 个工作日 十、承办部门：外国专家处 
十一、咨询电话：0791-83884281 十二、投诉电话：0791-83986840

紧缺高技能人才培养

一、事项名称：紧缺高技能人才培养 
二、办事对象：法人 
三、受理条件：市级高技能人才培养示范基
地或其他具备条件的职业院校、职业培训机构
四、设立依据：
《南昌市人民政府关于加强职业培训促进就 业的实施意见》（洪府发〔2012〕51 号）
五、所需材料清单：

	
序号
	
材料名称
	材料 来源
	原件 份数
	复印件 份数
	电子文档 份数
	形式标准 要求

	
1
	培养计划申报 表及附件
	
自备
	
4
	
0
	
0
	A4 纸打印 加盖公章



六、办理流程与流程图：
（一）办理流程
1.各培养机构提出申请计划，递交《南昌市
紧缺高技能人才培养计划申报表》及附件；
2.审核通过后，按要求开展培训；
3.培训机构组织参训学员参加职业技能考核
鉴定。
（二）流程图


 (
培训申报
组织培训
)
 (
考核鉴定
)

七、办理时间：周一至周五（法定节假日除外） 上午：09:00-12:00	下午：13:30-17:00
八、法定办结时限：无 
九、承诺办结时限：60 个工作日 十、承办部门：职业能力建设处 十一、咨询电话：0791-83801908 十二、投诉电话：0791—83986840

职 业资 格 证书核 发

一、事项名称：职业资格证书核发 
二、办事对象：个人、法人 
三、受理条件：取得相应职业资格证书的个
人和职业技能鉴定所（站）
四、设立依据：
《关于调整职业技能鉴定收费标准的通知》
（赣人社字〔2017〕492 号）
五、所需材料清单:

	
序号
	
材料名称
	
材料来源
	原件 份数
	复印件 份数
	电子文 档份数
	
形式标准要求

	
1
	
职业鉴定 申请表
	
自备
	
1
	
0
	
0
	
A4 纸打印

	
2
	
学历证书
	
教育部门
核发
	
0
	
1
	
0
	
真实有效，A4 纸 打印

	
3
	
工作年限
证明
	
所在单位
	
1
	
0
	
0
	
A4 纸打印



六、办理流程与流程图：
（一）办理流程
1.个人或职业技能鉴定所（站）提交申报鉴
定材料；
2.审核鉴定材料；

3.职业技能鉴定所（站）组织理论考试和实
操考核；
4.鉴定成绩合格后，按文件标准缴纳鉴定考 核费（初级工鉴定费：260 元/人，中级工鉴定费： 310 元/人）；
5.颁发职业资格证书（可邮寄）。
（二）流程图

 (
鉴定申报
)

 (
材料审核
)

 (
组织考试
)

 (
缴纳鉴定
考
核费
)

 (
发放证书
（
可邮寄）
)

七、办理时间：周一至周五（法定节假日除外） 上午 9:00-12:00	下午 13:30-17:00
八、法定办结时限：无 
九、承诺办结时限：20 个工作日 
十、承办部门：南昌市职业技能鉴定中心 
十一、咨询电话：0791—83807718
十二、投诉电话：0791—83986840

 (
-
 
27
 
-
)
“洪城工匠”培养选树

一、事项名称：“洪城工匠”培养选树 
二、办事对象：个人 
三、受理条件：符合条件的优秀高技能人才 
四、设立依据：
（一）《关于实施“天下英雄城 聚天下英才”
行动计划的意见》（洪发〔2018〕8 号）
（二）《关于印发<南昌市“洪城工匠”选培计划 实施细则(试行)>的通知》（洪人社发〔2018〕213 号）
五、所需材料清单：

	
序号
	
材料名称
	材料 来源
	原件 份数
	复印件 份数
	电子文 档份数
	
形式标准要求

	
1
	
“洪城工匠”
申报表
	
自备
	
1
	
0
	
1
	内容完整，单位 推荐的需加盖 公章

	
2
	荣誉证书复印 件等辅证材料
	
自备
	
0
	
1
	
1
	
真实有效



六、办理流程与流程图：
（一）办理流程
1.个人向县区人社部门、市直主管部门或行 业协会提交申请材料（如个人自荐可直接向市人 社局申报）；
2.县区人社部门、市直主管部门或行业协会
择优推荐;
3.受理申报材料并进行初审；

 (
-
 
28
 
-
)
4.群众投票；
5.组织专家对符合条件的申请人进行评审；
6.组织考察组进行实地考察；
7.择优拟定入选人员，报领导小组审定；
8.进行社会公示；
9.市政府认定“洪城工匠”名单并向社会公布。
（二）流程图



 (
个人申请
推荐申报
受理初审
)个 人 自 荐


 (
群众投票
)


 (
专家评议
)

 (
实地考察
)

 (
领导小组
审定
)

 (
社会公示
)

 (
认定公布
)

七、办理时间：周一至周五（法定节假日除外） 上午 9：00-12：00	下午 13：30-17：00 
八、法定办结时限：无 
九、承诺办结时限：90 个工作日 
十、承办部门：职业能力建设处 
十一、咨询电话：0791-83989745 
十二、投诉电话：0791-83986840

民办职业培训学校年检

一、事项名称：民办职业培训学校年检
 二、办事对象：法人 
三、受理条件：市管民办职业培训学校 
四、设立依据：
《中华人民共和国民办教育促进法》（中华 人民共和国主席令 2016 年第 55 号）
五、所需材料清单：

	
序号
	
材料名称
	材料 来源
	原件 份数
	复印件 份数
	电子文档 份数
	形式标准 要求

	1
	年度总结报告
	自备
	1
	0
	0
	真实有效

	
2
	民办职业培训学校
年度评估报告表
	
自备
	
1
	
0
	
1
	
真实有效

	
3
	
财务审计报告
	会计事 务所
	
1
	
0
	
0
	
真实有效



六、办理流程与流程图：
（一）办理流程
1.市管培训学校提交年检材料；
2.受理并审核年检材料；
3.对年检合格的单位，在《民办学校办学许 可证》上加盖年检合格章。

（二）流程图

 (
递交申请
)

 (
受理审核
)

 (
验讫盖章
)
七、办理时间：周一至周五（法定节假日除外） 上午 9：00-12：00	下午 13：30-17：00 
八、法定办结时限：无 
九、承诺办结时限：30 个工作日 
十、承办部门：职业能力建设处 
十一、咨询电话：0791-83989745 
十二、投诉电话：0791-83986840

权限内职业技能鉴定机构年检

一、事项名称：权限内职业技能鉴定机构年检 二、办事对象：法人 
三、受理条件：市管职业技能鉴定所（站） 四、设立依据：
《江西省职业技能考核鉴定管理条例》（江西 省人民代表大会常务委员会公告 2006 年第 72 号）
五、所需材料清单：

	
序号
	材料名称
	材料 来源
	原件 份数
	复印件 份数
	电子文档 份数
	形式标准 要求

	
1
	南昌市职业技能鉴定
机构年检自查报告
	
自备
	
1
	
0
	
1
	
真实有效


六、办理流程与流程图：
（一）办理流程
1.市管鉴定所（站）提交年检材料；
2.受理并审核年检材料；
3.对年检合格的单位，在《鉴定许可证》上
加盖年检合格章。
（二）流程图

 (
递交申请
受理审核
)
 (
验讫盖章
)

七、办理时间：周一至周五（法定节假日除外） 上午 9：00-12：00	下午 13：30-17：00 
八、法定办结时限：无 
九、承诺办结时限：30 个工作日 
十、承办部门：职业能力建设处 
十一、咨询电话：0791-83989745 
十二、投诉电话：0791-83986840

市级高技能人才培养示范基地认定

一、事项名称：市级高技能人才培养示范基
地认定
二、办事对象：法人 
三、受理条件：培养高技能人才的技工学校、
高职院校、企业培训中心和社会培训机构
四、设立依据：
（一）《关于印发<国家高技能人才振兴计划 实施方案>的通知》(人社部发〔2011〕109 号)
（二）《关于实施“天下英雄城 聚天下英才”
行动计划的意见》（洪发〔2018〕8 号）
（三）《关于印发<南昌市技能大师工作室和 高技能人才培养示范基地建设实施细则（试行）> 的通知》（洪人社发〔2018〕181 号）
五、所需材料清单：

	
序号
	
材料名称
	材料 来源
	原件 份数
	复印件 份数
	电子文 档份数
	形式标准 要求

	
1
	南昌市高技能人 才培养示范基地 申报表
	
自备
	
1
	
0
	
1
	
内容完整，
加盖公章

	
2
	荣誉证书复印件 等辅证材料
	
自备
	
0
	
1
	
1
	
真实有效



六、办理流程与流程图：
（一）办理流程

1.向县区人社部门、市直主管部门提交申请 材料；
2.县区人社部门或市直主管部门择优推荐;
3.受理申报材料并进行初审；
4.组织专家对符合条件的申请单位进行评
审；
5.组织考察组进行实地考察；
6.择优拟定入选单位，并予以公示；
7.确认高技能人才培养示范基地并向社会公 布。
（二）流程图

 (
法人申请
)

 (
推荐申报
)
 (
受理初审
)

 (
专家评审
)


 (
现场考察
)



 (
社会公示
)


 (
认定公布
)

七、办理时间：周一至周五（法定节假日除外） 上午 9：00-12：00	下午 13：30-17：00 
八、法定办结时限：无 
九、承诺办结时限：90 个工作日 
十、承办部门：职业能力建设处 
十一、咨询电话：0791-83989745 
十二、投诉电话：0791-83986840

市级技能大师工作室认定

一、事项名称：市级技能大师工作室认定 
二、办事对象：法人 
三、受理条件：全市范围内具有绝技绝活的
高技能人才和技术带头人，依托所在行业、企业、 院校和高技能人才培养示范基地等载体申请领办 或创办
四、设立依据：
（一）《关于印发<国家高技能人才振兴计划 实施方案>的通知》(人社部发〔2011〕109 号)
（二）《关于实施“天下英雄城 聚天下英才”
行动计划的意见》（洪发〔2018〕8 号）
（三）《关于印发<南昌市技能大师工作室和 高技能人才培养示范基地建设实施细则（试行）> 的通知》（洪人社发〔2018〕181 号）
五、所需材料清单：

	
序号
	
材料名称
	材料 来源
	原件 份数
	复印件 份数
	电子文档 份数
	形式标准 要求

	
1
	南昌市技能大师 工作室申报表
	
自备
	
1
	
0
	
1
	内容完整，加 盖公章

	
2
	荣誉证书复印件 等辅证材料
	
自备
	
0
	
1
	
0
	
真实有效



六、办理流程与流程图：
（一）办理流程
1.向县区人社部门、市直主管部门提交申请 材料；
2.县区人社部门或市直主管部门择优推荐;
3.受理申报材料并进行初审；
4.组织专家对符合 条件的申请单位进行评
审；
5.组织考察组进行实地考察；
6.择优拟定入选单位，并予以公示；
7.确认技能大师工作室并向社会公布。
（二）流程图

 (
法人申请
)

 (
推荐申报
)
 (
受理初审
)
 (
专家评审
)


 (
现场考察
)



 (
社会公示
)


 (
认定公布
)

七、办理时间：周一至周五（法定节假日除 外）
上午 9：00-12：00	下午 13：30-17：00 八、法定办结时限：无 
九、承诺办结时限：90 个工作日 
十、承办部门：职业能力建设处 
十一、咨询电话：0791-83989745 
十二、投诉电话：0791-83986840


中华技能大奖和全国技术能手、国家
技能人才培育突出贡献奖的评选推荐

一、事项名称：中华技能大奖和全国技术能
手、国家技能人才培育突出贡献奖的评选推荐 
二、办事对象：个人、法人 
三、受理条件：符合条件的优秀高技能人才
及相关培养单位
四、设立依据：
《中华技能大奖和全国技术能手评选表彰管 理办法》(中华人民共和国劳动和社会保障部令 2000 年第 7 号)
五、所需材料清单：

	序号
	材料名称
	材料 来源
	原件 份数
	复印件 份数
	电子文 档份数
	形式标准 要求

	
1
	中华技能大奖申 报表
	
自备
	
2
	
0
	
0
	签字盖章、 真实有效

	
2
	全国技术能手申 报表
	
自备
	
2
	
0
	
0
	签字盖章、 真实有效

	
3
	国家技能人才培 育突出贡献单位 申报表
	
自备
	
2
	
0
	
0
	
签字盖章、 真实有效

	
4
	国家技能人才培 育突出贡献个人 申报表
	
自备
	
2
	
0
	
0
	
签字盖章、 真实有效



六、办理流程与流程图：
（一）办理流程
1.优秀高技能人才及相关培养单位提交申报 材料；
2.受理初审；
3.组织专家评审，并提出推荐名单；
4.组织考察组进行实地考察；
5.审定拟推荐名单；
6.公示后推荐上报。
（二）流程图

 (
申报材料
)

 (
受理初审
)


 (
专家评审
)


 (
实地考察
)


 (
审定名单
)

 (
推荐上报
)
七、办理时间：周一至周五（法定节假日除外） 上午 9：00-12：00	下午 13：30-17：00 八、法定办结时限：无

九、承诺办结时限：30 个工作日 十、承办部门：职业能力建设处 十一、咨询电话：0791-83989745 十二、投诉电话：0791-83986840

技工学校招生录取费

一、事项名称：技工学校招生录取费 
二、办事对象：法人 
三、受理条件：市管技工学校 
四、设立依据：
（一）《关于调整技工学校招生录取费的复 函》（赣价费字〔2001〕72 号）
（二）《关于清理规范、取消、停征和免征一
批行政事业性收费的通知》（赣财综〔2015〕34 号)
五、所需材料清单：

	
序号
	
材料名称
	
材料来源
	原件 份数
	复印件 份数
	电子文 档份数
	形式标准 要求

	1
	专用缴款单
	录取现场领取
	1
	0
	0
	据实填写



六、办理流程与流程图：
（一）办理流程
1.技工学校在办理新生录取手续现场领取
南昌市非税收入专用缴款单（回单）；
2.按照每个学生 60 元的标准填写单据至银
行进帐。
 (
领取专用
缴
款单
) (
银行进账
)（二）流程图

 (
领取专用
缴
款单
银行进账
)

七、办理时间：周一至周五（法定节假日除外） 上午 9:00-12:00	下午:13:30-17:00
八、法定办结时限：无 
九、承诺办结时限：即时办结 
十、承办部门：职业能力建设处 十一、咨询电话：0791-83989745 十二、投诉电话：0791-83986840

技工院校办学质量评估

一、事项名称：技工院校办学质量评估 
二、办事对象：法人 
三、受理条件：市管技工学校 
四、设立依据：
（一）《关于大力推进技工院校改革发展的意 见》(人社部发〔2010〕57 号)
（二）《关于做好江西省技工院校办学质量评 估的通知》(赣人社字〔2013〕375 号)
五、所需材料清单：

	
序号
	
材料名称
	
材料来源
	原件 份数
	复印件 份数
	电子文档 份数
	形式标准 要求

	1
	自评报告
	自备
	1
	0
	0
	真实有效



六、办理流程与流程图：
（一）办理流程
1.技工院校按照省人社厅相关文件要求提交
自查报告;
2.组织专家进行实地考察评估;
3.专家形成评估结论建议，报省人社厅审定。
（二）流程图


 (
提交自查
报告
现场评估
形成评估
结
论建议
报
省人社
厅
审定
)

七、办理时间：周一至周五（法定节假日除外） 上午 9:00-12:00	下午 13:30-17:00
八、法定办结时限：无 
九、承诺办结时限：30 个工作日 十、承办部门：职业能力建设处 十一、咨询电话：0791-83989745 十二、投诉电话：0791-83986840

技工院校国家助学金、免学费资助审批

一、事项名称：技工院校国家助学金、免学
费资助审批
二、办事对象：法人 
三、受理条件：市管技工学校 
四、设立依据：
（一）《关于印发<中等职业学校国家助学金 管理办法>的通知》（财科教〔2016〕35 号）
（二）《关于印发<中等职业学校免学费补助 资金管理办法>的通知》（财科教〔2016〕36 号）
（三）《关于进一步规范全省技工院校助学金 发放和免学费资金使用管理工作的通知》（赣人 社字〔2017〕100 号）
五、所需材料清单

	
序号
	
材料名称
	
材料来源
	原件 份数
	复印件 份数
	电子文档 份数
	形式标准 要求

	
1
	
申报表
	
自备
	
1
	
0
	
0
	签字盖章 真实有效



六、办理流程与流程图：
（一）办理流程
1.技工学校在“全国技工院校电子注册和统 计信息管理系统”提交学生助学金及免学费申报 材料；
2.依据学校申报名单进行现场点名核查；

3.根据现场点名核查情况在“全国技工院校
电子注册和统计信息管理系统”进行审核；
4.审核通过后，形成免学费统计表、助学金 统计表进行公示，并上报省人社厅复核；
5.省人社厅复核无误后由市人社局会同市财
政局发文进行资金核拨。
（二）流程图

 (
系统申报
现场点名
核查
)

 (
审核
上报省人
社
厅复核
发文核拨
)
七、办理时间：周一至周五（法定节假日除外） 上午 9：00-12：00	下午：13：30-17：00 八、法定办结时限：无 
九、承诺办结时限：30 个工作日 
十、经办部门：职业能力建设处 
十一、咨询电话：0791-83989745 
十二、投诉电话：0791-83986840

涉农专业设置备案

一、事项名称：涉农专业设置备案 
二、办事对象：法人 
三、受理条件：市管技工学校 
四、设立依据：
《关于进一步精简省级行政权力事项的决 定》（赣府发〔2018〕1 号）
五、所需材料清单：

	序号
	材料 名称
	材料 来源
	原件 份数
	复印件 份数
	电子文档 份数
	形式标准 要求

	
1
	
申报报告
	
自备
	
1
	
0
	
1
	真实有效 签字盖章


六、办理流程与流程图：
（一）办理流程
1.技工学校提交增设涉农专业备案材料；
2.对提交的材料进行核查；
3.发文公布。
（二）流程图

 (
提交备案
材料
材料核查
发文公布
)

七、办理时间：周一至周五（法定节假日除外） 上午 9:00-12:00	下午 13:30-17:00
八、法定办结时限：无 
九、承诺办结时限：30 个工作日 十、承办部门：职业能力建设处 十一、咨询电话：0791-83989745 十二、投诉电话：0791-83986840

中级专业技术资格评审

一、事项名称：中级专业技术资格评审 
二、办事对象：个人 
三、受理条件：符合现行中级专业技术资格
条件的在职专业技术人员
四、设立依据：
《关于印发<江西省专业技术资格评审办法
(试行)>的通知》(赣人社发〔2011〕37 号)
五、所需材料清单：

	
序号
	
材料名称
	材料 来源
	原件 份数
	复印件 份数
	电子文 档份数
	
形式标准要求

	

1
	

业绩佐证材料
	

自备
	

1
	

1
	

0
	
根据评委会要
求提供



六、办理流程与流程图：
（一）办理流程
1.网上申报。申报人员登录“职称评审系统”
（网址 https://hr.jxhrss.gov.cn/zcxt）申报端 口进行网上网报；
2.初审推荐。用人单位、县区职改办或市直 单位主管部门登录“职称评审系统”管理端口对 申报人员依次进行资格初审并推荐；
3.资格复审。市职改办登录“职称评审系统”
管理端口对初审推荐人员进行资格复审；

4.专家评审。专家评委登录“职称评审系统” 专家端口进行网上评审，并视情抽查申报人员的 纸质业绩材料；
5.审核公示。市职改办审核评审通过人员并
在市人社局官网上公示；
6.发文确认。对公示无异议人员下达批复文件。
（二）流程图

 (
网上申报
)

 (
初审推荐
)

 (
资格复审
)

 (
专家评审
)

 (
审核公示
)

 (
发文确认
)
七、办理时间：周一至周五（法定节假日除外） 上午：9:00－12:00	下午：13:30－17:00
八、法定办结时限：无 
九、承诺办结时限：150 个工作日 
十、承办部门：专业技术人员管理处 十一、咨询电话：0791-83884289 
十二、投诉电话：0791-83986840

“百千万人才工程”人选选拔推荐

一、事项名称：“百千万人才工程”人选选
拔推荐
二、办事对象：个人 
三、受理条件：符合申报条件的高级职称人
员
四、设立依据：
《关于印发<江西省百千万人才工程实施方
案>的通知》(赣人社发〔2013〕24 号)
五、所需材料清单：

	
序号
	
材料名称
	材料 来源
	原件 份数
	复印件 份数
	电子文 档份数
	
形式标准要求

	
1
	“百千万人
	
自备
	
1
	
0
	
1
	县区人社局或

	
	才工程”人选
	
	
	
	
	市直单位主管

	
	申请表
	
	
	
	
	部门初审盖章

	
2
	业绩佐证
	
自备
	
1
	
1
	
0
	复印件装订成

	
	材料
	
	
	
	
	册，真实有效



六、办理流程与流程图：
（一）办理流程
1.个人申报。申报人向所在单位申请参评；
2.初审推荐。用人单位、县区人社局或市直 单位主管部门依次对申报人员进行资格初审并推 荐；

3.资格复审。按照规定对初审推荐的人选进 行资格复审；
4.专家评审。组织专家评审委员会对资格复 审合格人员进行综合评审，提出拟推荐 “百千万 人才工程”人选名单；
5.网上公示。在市人社局官网公示拟推荐申 报“百千万人才工程”人选名单；
6.审定报送。按程序推荐报送“百千万人才
工程”人选名单。
（二）办理流程图

 (
个人申报
)

 (
初审推荐
)

 (
资格复审
)


 (
专家评审
)

 (
网上公示
)

 (
审定报送
)

七、办理时间：周一至周五（法定节假日除外） 上午：9:00－12:00	下午：13:30－17:00
八、法定办结时限：无

九、承诺办结时限：30 个工作日 
十、承办部门：专业技术人员管理处 十一、咨询电话：0791-83884289 
十二、投诉电话：0791-83986840

享受政府特殊津贴人员选拔推荐

一、事项名称：享受政府特殊津贴人员选拔
推荐
二、办事对象：个人 
三、受理条件：符合申报条件的高级职称、
高技能人员
四、设立依据：
（一）《转发〈中央组织部、中央宣传部、 中央统战部、人事部、财政部关于改革和完善政 府特殊津贴制度的意见〉的通知》（中办发〔2004〕 20 号）
（二）《关于转发〈省委组织部、省委宣传 部、省委统战部、省人事厅、省财政厅关于改革 和完善省政府特殊津贴制度的意见〉的通知》（赣 办发〔2004〕18 号）
（三）《南昌市人民政府特殊津贴工作办法》
（洪府发〔2013〕35 号）
五、所需材料清单：

	
序号
	
材料名称
	材料 来源
	原件 份数
	复印件 份数
	电子文 档份数
	形式标准 要求

	
1
	推荐享受政府 特殊津贴人员 申报表
	
自备
	
1
	
0
	
1
	县区人社局、 市直单位主管 部门审核盖章

	
2
	
业绩佐证材料
	
自备
	
1
	
1
	
0
	复印件装订成
册，真实有效



六、办理流程与流程图：
（一）办理流程
1.单位推荐。申报人选由所在单位组织推荐， 经县区人社局或市直单位主管部门遴选后报送；
2.资格审查。会同有关部门对推荐人选进行资 格审查；
3.专家评审。组建专家评审组对资格审查合 格人员进行评审，拟定入闱人选；
4.实地考察。会同有关部门组成考察组对入闱 人选进行实地考察，并根据考察情况确定候选人； 5.征求意见。征求纪检、综治、计生部门对
候选人的意见；
6.社会公示。在市人社局官网对候选人进行
公示；
7.审定人选。将经公示无异议的候选人提交 市政府审定。根据市政府批复文件向省人社厅推 荐享受国务院、省政府特殊津贴人选或为享受市 政府特殊津贴人员发放津贴及证书。
（二）流程图

 (
单位推荐
)

 (
资格审查
)

 (
专家评审
)

 (
实地考察
)


 (
征求意见
)

 (
社会公示
)

 (
审定人选
)

七、办理时间：周一至周五（法定节假日除外） 上午：9:00－12:00	下午：13:30－17:00
八、法定办结时限：无 
九、承诺办结时限：150 个工作日 十、承办部门：专业技术人员管理处 十一、咨询电话：0791-82884289 
十二、投诉电话：0791-83986840

南昌市“十佳”专业技术人才评选

一、事项名称：南昌市“十佳”专业技术人 才评选
二、办事对象：个人 
三、受理条件：符合申报条件的高级职称人
员
四、设立依据：
（一）《关于实施“天下英雄城 聚天下英才”
行动计划的意见》（洪发〔2018〕8 号）
（二）《关于印发〈南昌市“十佳”专业技 术人才评选办法（试行）〉的通知》（洪人社发
〔2018〕212 号）
五、所需材料清单：

	
序号
	
材料名称
	材料 来源
	原件 份数
	复印件 份数
	电子文 档份数
	
形式标准要求

	
1
	南昌市“十佳 专业技术人才 评选推荐表
	”
自备
	
3
	
0
	
1
	县区人社局或 市直单位主管 部门审核盖章

	
2
	
业绩佐证材料
	
自备
	
1
	
1
	
0
	复印件装订成
册，真实有效



六、办理流程与流程图：
（一）办理流程
1.单位推荐。申报人由所在单位组织推荐， 经县区人社局或市直单位主管部门遴选后报送； 2.资格审查。会同有关部门对县区人社局或

市直单位主管部门推荐的人选进行资格审查；
3.专家评审。组建专家评审组对资格审查合 格的人选进行评审，拟定入闱人选；
4.实地考察。会同有关部门组成考察组对入闱 人选进行实地考察，并根据考察情况确定候选人； 5.征求意见。征求纪检、综治部门、计生部
门对候选人的意见；
6.社会公示。在市人社局官网对候选人进行
公示；
7.审定人选。将经公示无异议的候选人提交
市委人才工作领导小组审定。
（二）流程图

 (
单位推荐
资格审查
)
 (
专家评审
)


 (
实地考察
)

 (
征求意见
社会公示
审定人选
)

七、办理时间：周一至周五（法定节假日除外） 上午：9:00－12:00	下午：13:30－17:00
八、法定办结时限：无 
九、承诺办结时限：150 个工作日 
十、承办部门：专业技术人员管理处 十一、咨询电话：0791-82884289 
十二、投诉电话：0791-83986840

博士后科研工作站设立推荐

一、事项名称：博士后科研工作站设立推荐 二、办事对象：法人 
三、受理条件：符合设立条件的在昌独立法
人单位
四、设立依据：
《关于印发<江西省博士后管理工作实施办 法>的通知》(赣人社发〔2013〕34 号)
五、所需材料清单：

	
序号
	
材料名称
	材料 来源
	原件 份数
	复印件 份数
	电子文 档份数
	
形式标准要求

	
1
	申请设立博 士后科研工 作站报批表
	
自备
	
3
	
0
	
1
	县区人社局或 市直单位主管 部门审核盖章

	

2
	

佐证材料
	

自备
	

1
	

3
	

1
	
复印件装订成
册，真实有效



六、办理流程与流程图：
（一）办理流程
1.单位申报。申报单位填写《申请设立博士 后科研工作站报批表》，连同佐证材料按隶属关 系报送县区人社局或市直单位主管部门；
2.初审推荐。县区人社局或市直单位主管部
门对申报单位初审并推荐；

3.资格复审。对县区人社局或市直单位主管 部门推荐的申报单位进行资格复审，确定拟推荐 申报单位名单；
4.综合评议。组织专家评审组对拟推荐申报 单位评议，确定推荐申报单位名单；
5.推荐上报。向省博管办推荐申请设立博士
后科研工作站的单位名单。
（二）办理流程图

 (
单位申报
)

 (
初审推荐
)


 (
资格复审
)


 (
综合评议
)


 (
推荐上报
)
七、办理时间：周一至周五（法定节假日除外） 上午：9:00－12:00	下午：13:30－17:00
八、法定办结时限：无 
九、承诺办结时限：30 个工作日 
十、承办部门：市博士后工作管理办公室 十一、咨询电话：0791-83884296 
十二、投诉电话：0791-83986840

省博士后创新实践基地设立推荐

一、事项名称：省博士后创新实践基地设立
推荐
二、办事对象：法人 
三、受理条件：符合设立条件的在昌独立法
人单位
四、设立依据：
《关于建立博士后创新实践基地的实施意 见》（赣人社发〔2014〕45 号）
五、所需材料清单：

	
序号
	
材料名称
	材料 来源
	原件 份数
	复印件 份数
	电子文 档份数
	
形式标准要求

	
1
	申请设立江西省 博士后创新实践 基地报批表
	
自备
	
3
	
0
	
1
	县区人社局或 市直单位主管 部门审核盖章

	
2
	
佐证材料
	
自备
	
1
	
3
	
1
	复印件装订成
册，真实有效



六、办理流程与流程图：
（一）办理流程
1.单位申报。申报单位填写《申请设立江西 省博士创新实践基地报批表》，连同佐证材料按 隶属关系报送县区人社局或市直单位主管部门； 2.初审推荐。县区人社局或市直单位主管部
门对申报单位初审并推荐；

3.资格复审。对县区人社局或市直单位主管 部门推荐的申报单位进行资格复审，确定拟推荐 申报单位名单；
4.综合评议。组织专家评审组对拟推荐申报 单位评议，确定推荐申报单位名单；
5.推荐上报。向省博管办推荐申请设立博士
后创新实践基地的单位名单。
（二）流程图

 (
单位申报
)

 (
初审推荐
)


 (
资格复审
)


 (
综合评议
)


 (
推荐上报
)

七、办理时间：周一至周五（法定节假日除外） 上午：9:00－12:00	下午：13:30－17:00
八、法定办结时限：无 
九、承诺办结时限：30 个工作日 
十、承办部门：市博士后工作管理办公室 十一、咨询电话：0791-83884296 
十二、投诉电话：0791-83986840

南昌市博士科研创新中心设立申请

一、事项名称：南昌市博士科研创新中心设 立申请
二、办事对象：法人 
三、受理条件：符合设立条件的在昌独立法
人单位
四、设立依据：
（一）《关于实施“天下英雄城 聚天下英才”
行动计划的意见》（洪发〔2018〕8 号）
（二）《关于印发<南昌市博士后管理工作实 施细则（试行）>的通知》(洪人社发〔2018〕178 号)
五、所需材料清单：

	
序号
	
材料名称
	材料 来源
	原件 份数
	复印件 份数
	电子文 档份数
	形式标准 要求

	
1
	申请设立南昌市 博士科研创新中 心报批表
	
自备
	
3
	
0
	
1
	县区人社局或市 直单位主管部门 审核盖章

	

2
	

佐证材料
	

自备
	

1
	

3
	

1
	
复印件装订成
册，真实有效



六、办理流程与流程图：
（一）办理流程
1.单位申报。符合申报条件的单位填写《申 请设立南昌市博士科研创新中心报批表》，连同

佐证材料按隶属关系报送县区人社局或市直单位
主管部门；
2.初审推荐。县区人社局或市直单位主管部
门对申报单位初审并推荐；
3.资格复审。对县区人社局或市直单位主管
部门推荐的申报单位进行资格复审；
4.综合评议。组织专家评审组对申报单位进 行综合评议，确定拟设立创新中心的单位名单； 5.实地考察。对拟设立创新中心的单位进行
实地考察并公示；
6.发文确认。发文确认设立南昌市博士科研
创新中心的单位名单。
（二）流程图

 (
单位申报
)

 (
初审推荐
)


 (
资格复审
)


 (
综合评议
)


 (
实地考察
)


 (
发文确认
)

七、办理时间：周一至周五（法定节假日除外） 上午：9:00－12:00	下午：13:30－17:00
八、法定办结时限：无 
九、承诺办结时限：120 个工作日 
十、承办部门：市博后工作管理办公室 十一、咨询电话：0791-83884296 
十二、投诉电话：0791-83986840

因公出国（境）政审

一、事项名称：因公出国（境）政审 
二、办事对象：个人 
三、受理条件：符合因公出国（境）的市属
行政机关科级及以下干部、企事业单位市管县级
干部和市属企业副职
四、设立依据：
(一)《关于印发〈关于一步加强因公出国（境） 管理的实施意见〉的通知》（赣办发〔2008〕7 号） (二)《关于印发<关于进一步加强因公出国（境）
管理的实施意见)>的通知》(洪办发〔2008〕19 号)
（三）中共南昌市委组织部《关于调整我市
部分市管领导干部出国（境）政审权限的函》
五、所需材料清单：

	序号
	材料名称
	材料 来源
	原件 份数
	复印件 份数
	电子文 档份数
	形式标准 要求

	
1
	南昌市人民政府出国
（境）人员政审通知单
	
市外办
	
1
	
1
	
0
	市外办审核 盖章

	
２
	江西省因公出国（境
任务申请、审批表
	）
市外办
	
1
	
1
	
0
	市外办审核 盖章

	
３
	南昌市外事侨务办公
室抄告单
	
市外办
	
1
	
1
	
0
	市外办审核 盖章

	

４
	
因公出国人员审查表/ 因公临时出国（境）人 员备案表
	

自备
	

3
	

0
	

0
	单位党组织 及主管部门 党委（党组 织）盖章



六、办理流程与流程图：
（一）办理流程
1.单位申报。申报单位提供所需办理因公出
国及赴港澳人员的所需材料；
2.政治审查。审查三年内未出国人员的人事
档案或三年内已出国人员的审批件；
3.审定批复。对政治审查合格人员下达批件。
（二）流程图

 (
单位申报
)

 (
政治审查
)

 (
审定批复
)
七、办理时间：周一至周五（法定节假日除外） 上午：9:00－12:00	下午：13:30－17:00
八、法定办结时限：无 
九、承诺办结时限：3 个工作日 
十、承办部门：专业技术人员管理处 十一、咨询电话：0791-83884289 
十二、投诉电话：0791-83986840

事业单位公开招聘聘用批复

一、事项名称：事业单位公开招聘聘用批复 
二、办事对象：法人
三、设立依据：
《关于印发南昌市市县（区）乡（镇、街道） 事业单位统一组织公开招聘实施意见的通知》（洪 府厅发〔2012〕48 号）
四、所需材料清单：
（一）市直主管部门

	序号
	材料名称
	材料 来源
	原件 份数
	复印件 份数
	电子文档 份数
	形式标准 要求

	1
	聘用请示
	自备
	1
	0
	0
	真实有效

	
2
	《关于对 XXX 考
核的情况报告》
	
自备
	
1
	
0
	
0
	
真实有效

	

3
	南昌市机关事业 单位公开招聘拟 聘用人员名册
	

自备
	

1
	

0
	

1
	

真实有效

	
4
	南昌市事业单位 聘用工作人员登 记表
	
自备
	
1
	
0
	
1
	
真实有效


（二）县区人社部门

	
序号
	
材料名称
	材料 来源
	原件 份数
	复印件 份数
	电子文档 份数
	形式标准 要求

	
1
	
聘用请示
	
自备
	
1
	
0
	
0
	
真实有效




	

2
	
南昌市机关事业 单位公开招聘拟 聘用人员名册
	

自备
	

1
	

0
	

1
	

真实有效

	

3
	
南昌市事业单位 聘用工作人员登 记表
	

自备
	

1
	

0
	

1
	

真实有效



五、办理流程与流程图：
（一）办理流程
1.市直主管部门或县区人社部门递交初审后
的所需材料；
2.复审。
（二）流程图

 (
递交材料
)


 (
复审
)

六、办理时间：周一至周五（法定节假日除外） 上午 9:00—12:00	下午 13:30—17:00
七、法定办结时限：无 
八、承诺办结时限：7 个工作日 
九、承办部门：事业单位人事管理处 十、咨询电话：0791-83880312 
十一、投诉电话：0791-83986840

事业单位新聘用人员聘用合同鉴证

一、事项名称：事业单位新聘用人员聘用合
同鉴证
二、办事对象：法人 
三、设立依据：
《转发国务院办公厅关于在事业单位试行人 员聘用制度意见的通知》（赣府厅发〔2002〕40 号）
四、所需材料清单：

	
序号
	
材料名称
	材料 来源
	原件 份数
	复印件 份数
	电子文 档份数
	形式标准 要求

	

1
	
聘用合同鉴证手 续申请报告
	

自备
	

1
	

0
	

0
	需盖单位及 主管部门 公章

	
2
	
行政介绍信 或批复
	相关职 能部门 提供
	
0
	
1
	
0
	
复印件加盖 单位公章

	

3
	
拟聘用人员学历
证、职业资格证
	相关职 能部门 提供
	

1
	

1
	

0
	
复印件加盖 单位公章

	



4
	
《江西省事业单
	

市人社
	



4
	



0
	



0
	



真实有效

	
	位聘用合同书》
	
	
	
	
	

	
	或《南昌市市直
	局网站
	
	
	
	

	
	机关工勤人员聘
	下载
	
	
	
	

	
	用合同书》
	
	
	
	
	



五、办理流程与流程图：
（一）办理流程
1.递交材料；
2.审核；
3.加盖聘用合同鉴证专用章。
（二）办理流程图

 (
递交材料
)

 (
审核
)

 (
鉴证
)
六、办理时间：周一至周五（法定节假日除外） 上午 9:00—12:00	下午 13:30—17:00
七、法定办结时限：无 
八、承诺办结时限：7 个工作日 
九、承办部门：事业单位人事管理处 十、咨询电话：0791-83880312 
十一、投诉电话：0791-83986840

事业单位聘用合同解聘鉴证

一、事项名称：事业单位聘用合同解聘鉴证 二、办事对象：法人
三、设立依据：
《转发国务院办公厅关于在事业单位试行人员
聘用制度意见的通知》（赣府厅发〔2002〕40 号）
四、所需材料清单：

	序号
	材料名称
	材料 来源
	原件 份数
	复印件 份数
	电子文 档份数
	形式标准 要求

	
1
	
聘用合同解聘手续 申请报告
	
自备
	
1
	
0
	
0
	需盖单位及 主管部门 公章

	
2
	个人解聘申请或单 位减员材料
	
自备
	
1
	
0
	
0
	
真实有效

	


3
	《江西省事业单位 解除聘用合同证明 书》或《南昌市市直 机关解除聘用合同 证明书》
	

市人社 局网站 下载
	


4
	


0
	


0
	


真实有效



五、办理流程与流程图：
（一）办理流程
1.递交材料；
2.审核；
3.加盖聘用合同鉴证专用章。

（二）流程图

 (
递交材料
)

 (
审核
)

 (
鉴证
)
六、办理时间：周一至周五（法定节假日除外） 上午 9:00—12:00	午 13:30—17:00
七、法定办结时限：无 
八、承诺办结时限：7 个工作日 
九、承办部门：事业单位人事管理处 十、咨询电话：0791-83880312 
十一、投诉电话：0791-83986840

事业单位公开招聘计划审核

一、事项名称：事业单位公开招聘计划审核 
二、办事对象：法人
三、设立依据：
《关于印发南昌市市县（区）乡（镇、街道） 事业单位统一组织公开招聘实施意见的通知》（洪 府厅发〔2012〕48 号）
四、所需材料清单：
（一）市直主管部门

	
序号
	
材料名称
	材料 来源
	原件 份数
	复印件 份数
	电子文 档份数
	形式标准 要求

	
1
	南昌市事业单位公开 招聘人员计划审批表
	
自备
	
1
	
0
	
0
	
真实有效

	
2
	南昌市事业单位公开 招聘人员计划汇总表
	
自备
	
1
	
0
	
1
	
真实有效

	
3
	
事业单位核编通知单
	
市编办 提供
	
1
	
1
	
0
	
复印件加盖 单位公章



（二）县区人社部门

	
序号
	
材料名称
	材料 来源
	原件 份数
	复印件 份数
	电子文 档份数
	形式标准 要求

	
1
	
南昌市事业单位公开 招聘人员计划汇总表
	
自备
	
1
	
0
	
1
	
真实有效



五、办理流程与流程图：
（一）办理流程
1.市直主管部门或县区人社部门递交初审后
的所需材料；
2.复审。
（二）流程图

 (
递交材料
)

 (
复审
)

六、办理时间：周一至周五（法定节假日除外） 上午 9:00—12:00	下午 13:30—17:00
七、法定办结时限：无 
八、承诺办结时限：7 个工作日 
九、承办部门：事业单位人事管理处 十、咨询电话：0791-83880312 
十一、投诉电话：0791-83986840

事业单位聘用合同续签鉴证

一、事项名称：事业单位聘用合同续签鉴证 二、办事对象：法人
三、设立依据：
《转发国务院办公厅关于在事业单位试行人 员聘用制度意见的通知》（赣府厅发〔2002〕40 号）
四、所需材料清单：

	
序号
	
材料名称
	
材料来源
	原件 份数
	复印件 份数
	电子文 档份数
	形式标 准要求

	
1
	人事代理
协议书
	市人才开发交流 服务中心提供
	
1
	
0
	
0
	真实 有效

	



2
	
《江西省事业
	


市人社局网站
	



4
	



0
	



0
	


真实

	
	单位聘用合同
	
	
	
	
	

	
	续签书》或《南
	
	
	
	
	

	
	昌市市直机关
	下载
	
	
	
	有效

	
	工勤人员聘用
	
	
	
	
	

	
	合同续签书》
	
	
	
	
	



五、办理流程与流程图：
（一）办理流程
1.递交材料；
2.审核；
3.加盖聘用合同鉴证专用章。

（二）流程图

 (
递交材料
)



 (
审核
)


 (
鉴证
)

六、办理时间：周一至周五（法定节假日除外） 上午 9:00—12:00	下午 13:30—17:00
七、法定办结时限：无 
八、承诺办结时限：即时办结
 九、承办部门：事业单位人事管理处 十、咨询电话：0791-83880312 
十一、投诉电话：0791-83986840

事业单位岗位设置方案变更

一、事项名称：事业单位岗位设置方案变更 二、办事对象：法人
三、设立依据：
《关于南昌市事业单位岗位管理有关问题的 通知》（洪人社发〔2013〕95 号）
四、所需材料清单：

	
序号
	
材料名称
	
材料来源
	原件 份数
	复印件 份数
	电子文 档份数
	形式标准 要求

	
1
	主管部门关于 变更岗位设置 方案的请示
	
自备
	
1
	
0
	
1
	
真实有效

	
2
	岗位设置变更 汇总表
	市人社局
网站下载
	
4
	
0
	
1
	加盖主管
部门公章

	
3
	
岗位设置方案 变更依据
	市编办或 主管部门 提供
	
1
	
1
	
0
	
复印件加盖 单位公章



五、办理流程与流程图：
（一）办理流程
1.递交材料；
2.线上审核《事业单位岗位聘用情况审核表》,
线下审核所需材料。
（二）流程图


 (
递交材料
)

 (
线上
、
线下
同
步审核
)

六、办理时间：周一至周五（法定节假日除外） 上午 9:00—12:00	下午 13:30—17:00
七、法定办结时限：无 
八、承诺办结时限：7 个工作日 
九、承办部门：事业单位人事管理处 十、咨询电话：0791-83880312 
十一、投诉电话：0791-83986840

事业单位岗位设置内部岗位聘用变更

一、事项名称：事业单位岗位设置内部岗位 聘用变更
二、办事对象：法人 
三、设立依据：
《关于事业单位岗位管理制度实施后有关问 题的处理意见》（洪人社发〔2013〕438 号）
四、所需材料清单：

	序号
	材料名称
	材料来源
	原件 份数
	复印件 份数
	电子文 档份数
	形式标准 要求

	

1
	事业单位岗位
	江西省事业
	

4
	

0
	

0
	需盖单位及

	
	聘用情况
	单位人事综
	
	
	
	主管部门

	
	审核表
	合管理平台
	
	
	
	公章

	

2
	事业单位岗位
	江西省事业
	

4
	

0
	

0
	需盖单位及

	
	聘用人员
	单位人事综
	
	
	
	主管部门

	
	备案表
	合管理平台
	
	
	
	公章

	

3
	属聘管理岗位
	

相关职能部
	

1
	

1
	

0
	

复印件加盖

	
	人员的，提供任
	
	
	
	
	

	
	职文件、现等级
	门提供
	
	
	
	单位公章

	
	工资表
	
	
	
	
	

	
	属聘专业技术
	

相关职能部
门提供
	


1
	


1
	


0
	

复印件加盖 单位公章

	
	岗位人员的，提 供资格证书及 聘书、现等级
	
	
	
	
	

	
	工资表
	
	
	
	
	




	
	属聘工勤岗位
	


相关职能部
	


1
	


1
	


0
	


复印件加盖

	
	人员的，提供工
	
	
	
	
	

	
	勤人员岗位等
	
	
	
	
	

	
	级考核评审表
	门提供
	
	
	
	单位公章

	
	或资格证、现等
	
	
	
	
	

	
	级工资表
	
	
	
	
	



五、办理流程与流程图：
（一）办理流程
1.递交材料；
2.线上、线下同步审核《事业单位岗位聘用
情况审核表》和《事业单位岗位聘用人员备案表》。
（二）流程图

 (
递交材料
)

 (
线上
、
线下
同
步审核
)
六、办理时间：周一至周五（法定节假日除外） 上午 9:00—12:00	下午 13:30—17:00
七、法定办结时限：无 
八、承诺办结时限：7 个工作日 
九、经办部门：事业单位人事管理处 十、咨询电话：0791-83880312 
十一、投诉电话：0791-83986840

事业单位岗位设置人员减员岗位变更

一、事项名称：事业单位岗位设置人员减员
岗位变更
二、办事对象：法人 
三、设立依据：
《关于南昌市事业单位岗位设置管理有关问 题的通知》（洪人社发〔2013〕95 号）
四、所需材料清单：

	序号
	材料名称
	材料来源
	原件 份数
	复印件 份数
	电子文档 份数
	形式标准 要求

	

1
	事业单位岗位
	江西省事业
	

4
	

0
	

0
	需盖单位

	
	聘用情况
	单位人事综
	
	
	
	及主管部

	
	审核表
	合管理平台
	
	
	
	门公章

	

2
	事业单位岗位
	江西省事业
	

4
	

0
	

0
	需盖单位

	
	聘用人员
	单位人事综
	
	
	
	及主管部

	
	备案表
	合管理平台
	
	
	
	门公章

	







3
	属人员退休岗 位变更的，提供 退休人员 审批表
	
退休审批部
门提供
	

1
	

1
	

0
	
复印件加 盖单位 公章

	
	属人员在职死 亡等原因岗位 变更的，提供相 应的证明材料
	
相关职能部
门提供
	

1
	

1
	

0
	
复印件加 盖单位 公章

	
	
属人员调出岗 位变更的，提供 调出手续
	

调动审批部
门提供
	

1
	

1
	

0
	
复印件加 盖单位公 章



五、办理流程与流程图：
（一）办理流程
1.递交材料；
2.线上、线下同步审核《事业单位岗位聘用 情况审核表》和《事业单位岗位聘用人员备 案表》。
（二）流程图

 (
递交材料
)

 (
线上、线
下
同步审
)

六、办理时间：周一至周五（法定节假日除外） 上午 9:00—12:00	下午 13:30—17:00
七、法定办结时限：无 
八、承诺办结时限：即时办结 
九、承办部门：事业单位人事管理处 十、咨询电话：0791-83880312 
十一、投诉电话：0791-83986840


事业单位岗位设置人员调入岗位聘用

一、事项名称：事业单位岗位设置人员调入
岗位聘用
二、办事对象：法人 
三、设立依据：
《关于江西省事业单位岗位设置管理有关问 题的补充处理意见》（赣人社字〔2010〕408 号）
四、所需材料清单：

	序号
	材料名称
	材料来源
	原件 份数
	复印件 份数
	电子文 档份数
	形式标准 要求

	
1
	事业单位岗位
	江西省事业单
	
4
	
0
	
0
	需盖单位及

	
	聘用情况
	位人事综合
	
	
	
	主管部门

	
	审核表
	管理平台
	
	
	
	公章

	
2
	事业单位岗位
	江西省事业单
	
4
	
0
	
0
	需盖单位及

	
	聘用人员
	位人事综合管
	
	
	
	主管部门公

	
	备案表
	理平台
	
	
	
	章

	
3
	调函或调动
	调动审批部门
	
1
	
1
	
0
	复印件加盖

	
	介绍信
	提供
	
	
	
	单位公章

	

4
	属聘管理岗位
	

相关职能部门
	

1
	

1
	

0
	

复印件加盖

	
	人员的，提供
	
	
	
	
	

	
	任职文件、原
	提供
	
	
	
	单位公章

	
	单位工资表
	
	
	
	
	

	
	属聘专业技术
	

相关职能部门
提供
	


1
	


1
	


0
	

复印件加盖 单位公章

	
	岗位人员的， 提供资格证书 及聘书、原单
	
	
	
	
	

	
	位工资表
	
	
	
	
	




	
	属聘工勤岗位
	


相关职能部门
	


1
	


1
	


0
	


复印件加盖

	
	人员的，提供
	
	
	
	
	

	
	工勤人员岗位
	
	
	
	
	

	
	等级考核评审
	提供
	
	
	
	单位公章

	
	表或资格证、
	
	
	
	
	

	
	原单位工资表
	
	
	
	
	



五、办理流程与流程图：
（一）办理流程
1.递交材料；
2.线上、线下同步审核《事业单位岗位聘用
情况审核表》和《事业单位岗位聘用人员备案表》。
（二）流程图

 (
递交材料
线上
、
线下
同
步审核
)
六、办理时间：周一至周五（法定节假日除外） 上午 9:00—12:00	下午 13:30—17:00
七、法定办结时限：无 
八、承诺办结时限：7 个工作日 
九、承办部门：事业单位人事管理处 十、咨询电话：0791-83880312 
十一、投诉电话：0791-83986840

事业单位岗位设置新增人员岗位聘用

一、事项名称：事业单位岗位设置新增人员
岗位聘用
二、办事对象：法人 
三、设立依据：
（一）《关于事业单位岗位管理制度实施后有 关问题的处理意见》（洪人社发〔2013〕438 号）
（二）《关于南昌市事业单位岗位设置管理 有关问题的通知》（洪人社发〔2013〕95 号）
四、所需材料清单：

	序号
	材料名称
	材料来源
	原件 份数
	复印件 份数
	电子文 档份数
	形式标准 要求

	
1
	
事业单位岗位聘
用情况审核表
	江西省事业 单位人事综 合管理平台
	
4
	
0
	
0
	需盖单位及 主管部门 公章

	
2
	
事业单位岗位聘
用人员备案表
	江西省事业 单位人事综 合管理平台
	
4
	
0
	
0
	需盖单位及 主管部门 公章

	
3
	行政介绍信等涉 及新增人员的相 关证明材料
	
相关职能部
门提供
	
1
	
1
	
0
	
复印件加盖 单位公章

	








4
	属聘管理岗位人 员的，提供任职 文件
	
相关职能部
门提供
	

1
	

1
	

0
	
复印件加盖 单位公章

	
	
属聘专业技术岗 位人员的，提供 资格证书及聘书
	
相关职能部
门提供
	

1
	

1
	

0
	
复印件加盖 单位公章




	
	
属聘工勤岗位人 
	

相关职能部
	


1
	


1
	


0
	

复印件加盖

	
	员的，提供工勤人
	
	
	
	
	

	
	员岗位等级考核
	门提供
	
	
	
	单位公章

	
	评审表或资格证
	
	
	
	
	

	
	属公开招聘人员
	






相关职能部
	







1
	







1
	







0
	






复印件加盖

	
	的，提供聘用批
	
	
	
	
	

	
	复、毕业证、聘
	
	
	
	
	

	
	用人员登记表、
	
	
	
	
	

	
	有工作经历的需
	
	
	
	
	

	
	提供人才交流服
	
	
	
	
	

	
	务中心的工资介
	门提供
	
	
	
	单位公章

	
	绍信、定级表或
	
	
	
	
	

	
	社保缴费证明。
	
	
	
	
	

	
	流动人员未缴纳
	
	
	
	
	

	
	社保的，须提供
	
	
	
	
	

	
	人事档案。
	
	
	
	
	


五、办理流程与流程图：
（一）办理流程
1.递交材料；
2.线上、线下同步审核《事业单位岗位聘用
情况审核表》和《事业单位岗位聘用人员备案表》。
（二）流程图

 (
递交材料
)

 (
线上
、
线下
同
步审核
)

六、办理时间：周一至周五（法定节假日除外） 上午 9:00—12:00	下午 13:30—17:00

七、法定办结时限：无 
八、承诺办结时限：7 个工作日 
九、承办部门：事业单位人事管理处
十、咨询电话：0791-83880312 
十一、投诉电话：0791-83986840

事业单位岗位设置转岗人员岗位变更

一、事项名称：事业单位岗位设置转岗人员
岗位变更
二、办事对象：法人 
三、设立依据：
《江西省事业单位工作人员转岗管理试行办 法》(赣人社字〔2015〕52 号)
四、所需材料清单：

	
序号
	
材料名称
	
材料来源
	原件 份数
	复印件 份数
	电子文 档份数
	形式标准 要求

	
1
	事业单位岗位
	江西省事业
	
4
	
0
	
0
	需盖单位及

	
	聘用情况
	单位人事综
	
	
	
	主管部门

	
	审核表
	合管理平台
	
	
	
	公章

	
2
	事业单位岗位
	江西省事业
	
4
	
0
	
0
	需盖单位及

	
	聘用人员
	单位人事综
	
	
	
	主管部门

	
	备案表
	合管理平台
	
	
	
	公章

	



3
	主管部门要求转 岗的请示、拟转 岗人员公示情 况、拟转岗人员 个人书面申请、 近 3 年年度考核 表、毕业证书
	



自备
	



1
	



1
	



0
	
复印件加盖 单位公章
（注：仅工 勤岗人员转 岗需提供毕 业证书）

	
	属聘管理岗位
	

相关职能部
	

1
	

1
	

0
	

复印件加盖

	
	人员的，提供任
	
	
	
	
	

	
	职文件、现等级
	门提供
	
	
	
	单位公章

	
	工资表
	
	
	
	
	




	4
	
属聘专业技术
	


相关职能部
门提供
	


1
	


1
	


0
	


复印件加盖 单位公章

	
	岗位人员的，提
供资格证书及
聘书、现等级工
	
	
	
	
	

	
	资表
	
	
	
	
	

	
	属聘工勤岗位
	

相关职能部
	


1
	


1
	


0
	

复印件加盖

	
	人员的，提供工
	
	
	
	
	

	
	勤人员岗位等
	
	
	
	
	

	
	级考核评审表
	门提供
	
	
	
	单位公章

	
	或资格证、现等
	
	
	
	
	

	
	级工资表
	
	
	
	
	



五、办理流程与流程图：
（一）办理流程
1.递交材料；
2.线上、线下同步审核《事业单位岗位聘用情 况审核表》和《事业单位岗位聘用人员备案表》。
（二）流程图

 (
递交材料
线上
、
线下
同
步审核
)
六、办理时间：周一至周五（法定节假日除外） 上午 9:00—12:00	下午 13:30—17:00
七、法定办结时限：无 
八、承诺办结时限：7 个工作日 
九、承办部门：事业单位人事管理处 十、咨询电话：0791-83880312 
十一、投诉电话：0791-83986840

党 组织 关 系转接 

一、事项名称：党组织关系转接 
二、办事对象：个人
 三、受理条件：人事档案保管在本中心的中
共党员
四、设立依据：《关于做好高校毕业生党员组 织关系管理工作的通知》(中组部组通字〔2015〕 33 号)
五、所需材料清单：
（一）党员转入提供以下材料：

	
序号
	
材料名称
	材料 来源
	原件 分数
	复印件 份数
	电子文 档份数
	
形式标准要求

	

1
	
党组织关系介
绍信（纸质版
	

自备
	

1
	

0
	

0
	
由党员所在的原单 位党组织提供，内 容填写规范

	

2
	党组织关系
介绍信
（党员系统）
	
原单位
党组织
	

0
	

0
	

1
	由党员所在的原单 位党组织从全国党 员管理系统转入

	

3
	

党员档案
	
原单位
党组织
	

1
	

0
	

0
	由档案所在单位党 组织密封，通过专 人或机要邮寄送达

	
4
	
身份证
	公安部
门核发
	
1
	
0
	
0
	
真实有效



（二）党员转出提供以下材料：

	
序号
	
材料名称
	
材料来源
	原件 份数
	复印件 份数
	电子文档 分数
	形式标准 要求

	1
	身份证
	公安部门核发
	1
	0
	0
	真实有效

	2
	党费证
	党支部
	1
	0
	0
	真实有效



六、办理流程与流程图：
（一）办理流程
1.提交材料；
2.受理审核;
3.办理转入（出）;
4.接收（转出）档案。
（二）流程图

 (
提交材料
)


 (
受理审核
)



 (
办理转入
（
出）
)

 (
接收（转
出
）档案
)

七、办理时间：周一至周五（法定节假日除外） 上午：9:00－12:00	下午：13:30-17:00

八、法定办结时限：无 
九、承诺办结时限：即时办结 
十、承办部门：南昌市人才开发交流服务中心 十一、咨询电话：0791-86778669 
十二、投诉电话：0791-83986840

流动人员人事档案接收

一、事项名称：流动人员人事档案接收 二、办事对象：个人  
三、受理条件：
（一）与市属用人单位签订《就业协议》的
应届高校毕业生；
（二）与市属用人单位签订《劳动合同》的 聘用人员；
（三）市属用人单位离职人员；
（四）未就业高校毕业生。
四、设立依据：
（一）《关于进一步加强流动人员人事档案管 理服务工作的通知》（人社部发〔2014〕90 号）；
（二）《关于印发南昌市优秀青年人储备计划实
施细则（试行）的通知》（洪府厅发〔2018〕83 号）。
五、所需材料清单：
（一）与市属用人单位签订《就业协议》的
应届高校毕业生档案接收，提供以下材料：

	
序号
	
材料名称
	
材料来源
	原件 份数
	复印件 份数
	电子文 档份数
	
形式标准要求

	
1
	
《就业协
议》
	
自备
	
1
	
0
	
0
	由高校统一制作，加 盖高校、用人单位公 章的格式化协议

	
2
	
《就业报
到证》
	
毕业所在 高校核发
	
1
	
0
	
0
	由教育部统一印制， 高校毕业生就业主管 部门盖章，真实有效




	
3
	
身份证
	公安机关 核发
	
1
	
0
	
0
	
真实有效

	
4
	
人事档案
	
档案所在
单位提供
	
1
	
0
	
0
	由档案所在单位密 封，通过专人或机要 邮寄送达



（二）与市属用人单位签订《劳动合同》的 聘用人员档案接收，提供以下材料：

	
序号
	
材料名称
	
材料来源
	原件 份数
	复印件 份数
	电子文 档份数
	
形式标准要求

	
1
	
《劳动合
同》
	
自备
	
1
	
0
	
0
	由申请人与用人 单位共同签订，真 实有效

	
2
	
身份证
	公安机关 核发
	
1
	
0
	
0
	
真实有效

	
3
	
人事档案
	
档案所在
单位提供
	
1
	
0
	
0
	由档案所在单位 密封，通过专人或 机要邮寄送达



（三）市属用人单位离职人员档案接收，提
供以下材料：

	
序号
	
材料名称
	
材料来源
	原件 份数
	复印件 份数
	电子文 档份数
	
形式标准要求

	
1
	
《离职证 明》
	
自备
	
1
	
0
	
0
	由用人单位提供， 并加盖公章，真实 有效

	
2
	
身份证
	公安机关 核发
	
1
	
0
	
0
	
真实有效

	
3
	
人事档案
	
档案所在
单位提供
	
1
	
0
	
0
	由档案所在单位 密封，通过专人或 机要邮寄送达



（四）未就业高校毕业生档案接收，提供以 下材料：

	
序号
	
材料名称
	材料 来源
	原件 份数
	复印件 份数
	电子文 档份数
	
形式标准要求

	

1
	
《就业报
到证》
	
毕业所在 高校核发
	

1
	

0
	

0
	由教育部统一印 制，高校毕业生就 业主管部门盖章， 真实有效

	
2
	
身份证
	公安机关 核发
	
1
	
0
	
0
	
真实有效

	
3
	
人事档案
	
档案所在
单位提供
	
1
	
0
	
0
	由档案所在单位密 封，通过专人或机 要邮寄送达



六、办理流程与流程图
（一）办理流程
1.提交材料；
2.受理审核;
3.同意接收;
4.接收档案。
（二）流程图

 (
提供材料
)


 (
受理审核
)


 (
同意接收
)



 (
接收档案
)

七、办理时间：周一至周五（法定节假日除外） 上午：9:00－12:00	下午：13:30-17:00
八、法定办结时限：无 
九、承诺办结时限：即时办结 
十、承办部门：南昌市人才开发交流服务中心 十一、咨询电话：0791-86778669 
十二、投诉电话：0791-83986840

流动人员人事档案转出

一、事项名称：流动人员人事档案转出 
二、办事对象：个人 
三、受理条件：人事档案保管在本中心的人员 四、设立依据：
《江西省人事代理服务规范（试行）》（赣人 社发〔2013〕77 号）
五、所需材料清单：

	序号
	材料名称
	材料 来源
	原件 份数
	复印件 份数
	电子文 档份数
	形式标准要求

	
1
	
《调档函》
	
调档
单位
	
1
	
0
	
0
	由具有人事和人事 档案管理职能的单 位提供，真实有效

	
2
	
身份证
	公安机
关核发
	
1
	
0
	
0
	
原件


六、办理流程与流程图：
（一）办理流程
1.提交材料；
2.受理审核;
3.转出档案。
（二）流程图

 (
提交材料
受理审核
转出档案
)

七、办理时间：周一至周五（法定节假日除外） 上午：9:00－12:00	下午：13:30-17:00
八、法定办结时限：无 
九、承诺办结时限：即时办结 
十、承办部门：南昌市人才开发交流服务中心 十一、咨询电话：0791-86778669
十二、投诉电话：0791-83986840

流动人员人事档案的查（借）阅

一、事项名称：流动人员人事档案的查（借）
阅
二、办事对象：法人
 三、受理条件：两名或两名以上中共党员的 
四、设立依据：
《江西省人事代理服务规范（试行）>》（赣
人社发〔2013〕77 号）
五、所需材料清单：

	序号
	材料名称
	材料 来源
	原件 份数
	复印件 份数
	电子文 档份数
	形式标准要求

	
1
	
《介绍信》
	
申请人 自备
	
1
	
0
	
0
	由查（借）阅单 位提供，格式规 范，真实有效

	
2
	
身份证
	公安机
关核发
	
1
	
0
	
0
	必须是两名或两
名以上中共党员

	
3
	
被查（借）阅 者的同意函
	
申请人 自备
	
1
	
0
	
0
	由被（查）借阅 者亲笔签名，真 实有效



六、办理流程与流程图：
（一）办理流程
1.提交材料；
2.受理审核;
3.同意查（借）阅;
4.归还档案。

（二）流程图

 (
提交材料
受理审核
同意查（
借
）阅
归还档案
)
七、办理时间：周一至周五（法定节假日除外） 上午：9:00－12:00	下午：13:30-17:00
八、法定办结时限：无 
九、承诺办结时限：即时办结 
十、承办部门：南昌市人才开发交流服务中心 十一、咨询电话：0791-86778669 
十二、投诉电话：0791-83986840

流动人员人事档案证明出具

一、事项名称：流动人员人事档案证明出具 二、办事对象：个人 
三、受理条件：人事档案保管在本中心的人员 四、设立依据：
《江西省人事代理服务规范（试行）>》（赣
人社发〔2013〕77 号）
五、所需材料清单：

	序号
	材料 名称
	材料来源
	原件 份数
	复印件 份数
	电子文档 份数
	形式标准 要求

	
1
	
身份证
	
公安机关 核发
	
1
	
0
	
0
	
真实有效


六、办理流程与流程图：
（一）办理流程
1.提交材料；
2.受理审核；
3.出具证明。
（二）流程图

 (
提交材料
)



 (
受理审核
)


 (
出具证明
)

七、办理时间：周一至周五（法定节假日除外） 上午：9:00－12:00	下午：13:30-17:00
八、法定办结时限：无 
九、承诺办结时限：即时办结 
十、承办部门：南昌市人才开发交流服务中心 十一、咨询电话：0791-86778669 
十二、投诉电话：0791-83986840

市机关事业单位编内聘用办理

一、事项名称：市机关事业单位编内聘用办理 二、办事对象：个人 
三、受理条件：南昌市机关事业单位编制内
聘用人员
四、设立依据：
《关于在事业单位试行人员聘用制度意见的 通知》（国办发〔2002〕35 号）
五、所需材料清单：

	
序号
	
材料名称
	材料 来源
	原件 份数
	复印件 份数
	电子文 档份数
	
形式标准要求

	


1
	
《事业单位 聘用合同 书》
	

聘用、单 位
	


1
	


0
	


0
	由编内聘用人员 个人与聘用单位 签订，经市人社局 事业单位管理处 鉴证，真实有效

	
2
	
身份证
	公安机
关核发
	
1
	
0
	
0
	
真实有效



六、办理流程与流程图：
（一）办理流程
1.提交材料；
2.受理审核;
3.签订协议。

（二）流程图

 (
提交材料
)


 (
受理审核
)

 (
签订协议
)

七、办理时间：周一至周五（法定节假日除外） 上午：9:00－12:00	下午：13:30-17:00
八、法定办结时限：无 
九、承诺办结时限：即时办结 
十、承办部门：南昌市人才开发交流服务中心 十一、咨询电话：0791-86778669
 十二、投诉电话：0791-83986840

事业单位招聘考试报名

一、事项名称：事业单位招聘考试报名
 二、办事对象：个人
 三、办理条件：符合招聘公告报名条件的 
四、设立依据：
《南昌市市县（区）乡（镇、街道）事业单 位统一组织公开招聘实施意见的通知》（洪府厅 发〔2012〕48 号）
五、所需材料清单：

	
序号
	材料
名称
	材料
来源
	原件
份数
	复印件
份数
	电子文档
份数
	形式标准
要求

	
	无
	
	
	
	
	



六、办理流程与流程图：
（一）办理流程
1.网上注册登记。考生登陆南昌市人事考试 网，填写《报名表》，生成报名序号，上传考生 本人近期（六个月以内）电子照片进行网上注册; 2.网上资格审核。招聘单位对考生进行资格
审核；
3.网上缴费。资格审核通过的考生进行网上
缴费；
4.网上打印准考证。考生登陆南昌市人事考 试网打印准考证。

 (
-
 
111
 
-
)
（二）流程图

 (
考生注册
)


 (
网上资格
审核
)


 (
网上缴费
)


 (
打印准考证
)
七、办理时间：依据招聘公告 
八、法定办结时限：无 
九、承诺办结时限：依据招聘公告 
十、承办单位；南昌市人事考试中心 
十一、咨询电话：4001500800、0791-86170357
十二、投诉电话：0791-83986840



