2017年企业社保缴费基数网上操作流程

2017年缴费基数年审时间：

2017年9月1日始至2017年10月25日结束

1、 登录网上申报系统

进入网报系统，找到“缴费基数年审”模块
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图1

2、 进入年审模块

找到“模板下载”，点击下载
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图2

3、 进入下载步骤

点击“模板下载”后，进入图3所示界面，为“年度职工缴费工资花名册”，点击红框内Excel图标，将其以excel表格的形式保存于桌面。
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图3

4、 填写缴费工资

在桌面上找到刚才下载的工资花名册，默认是以“6010003”（自己单位的单位编号）命名的excel表格。打开excel表格，只需将当年月缴费工资如实填入即可，不要删减或改动表格中的其他任意信息，填好之后保存。
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图4

填写当年月缴费工资注意事项：

切记，本次年审只有一次机会，请各位慎重操作！！！

  养老、失业保险按照江西省社会平均工资4678确定，缴费工资必须大于等于社会平均工资的60%（2807），小于等于社会平均工资的300%（14034）。

 如下表：
	参加险种
	缴费基数

	
	下限
	上限

	养老
	2807
	14034

	失业
	
	

	医疗
	3155
	15774

	工伤
	
	

	生育
	
	



当年月缴费工资的填写范围为大于等于2807，小于等于15774

5、 导入预申报

如图6所示，点击第一步“浏览”，将上面填写好的excel表格选中，点击打开即可，如图7所示。进行第二步，输入单位缴费基数，值为当年月职工缴费工资之和，如图8的例子所示。最后点击“预申报”。
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图6
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图7
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图8

6、 提交确认

点击完“预申报”之后，提示信息如图9所示，代表预申报完成，最后在提交管理里面提交确认，如图10所示。
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图9
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图10

7、 网上年审操作指导热线：
0791-12333按2号键市本级

